
Ihr Weg zu eTwinning: 
Schritt für Schritt erklärt



Hier finden Sie für die 
Registrierung den online 
Guide der European 
School Education 
Platform: 

https://esep-
support.eu/de/guides/get
ting-started-on-the-
platform
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Öffnen Sie die URL 
https://school-
education.ec.europa.eu.

Klicken Sie auf „Create account“, 
wenn Sie noch keinen EU-Login 
besitzen.
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Sie werden zunächst gefragt, 
ob Sie bereits ein "EU-Login" 
(mit Ihrer persönlichen E-
Mail-Adresse) haben. 

Wenn nicht, wählen Sie "EU-
Login erstellen" und folgen 
Sie den hier beschriebenen 
Schritten.

Wenn Sie bereits ein EU-
Login haben, fahren Sie mit 
Schritt 11 fort.
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Sie werden zur 
europäischen Online-
Einstiegsmaske "EU Login" 
weitergeleitet. Wenn Sie 
hier ein Konto anlegen, 
können Sie verschiedene 
Plattformen der 
Europäischen Kommission 
nutzen - zum Beispiel 
Europass (zur Erstellung 
eines Lebenslaufs oder 
digitaler Zeugnisse) oder die 
Antragsplattform für 
Erasmus+ 
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Tragen Sie Ihren Namen und 
Ihre E-Mail-Adresse ein.

Das Feld "E-Mail-Sprache" 
bestimmt, in welcher Sprache 
der Dienst "EU Login" mit 
Ihnen kommuniziert. Die 
Standardeinstellung ist 
Englisch, aber Sie können jede 
der angebotenen Sprachen 
wählen.

Lesen Sie die 
Datenschutzerklärung, setzen 
Sie das Häkchen und klicken Sie 
auf "Konto erstellen".
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Warten Sie einen Moment...
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Sobald Ihr Antrag bearbeitet 
wurde, erhalten Sie eine 
Bestätigungs-E-Mail. 
Es wird darauf hingewiesen, 
dass dies bis zu einer Stunde 
dauern kann.
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Klicken Sie im E-Mail auf den Link um Ihre Adresse zu bestätigen 
und Ihr Passwort zu erstellen.
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Erstellen Sie das Passwort 
für Ihr Konto und 
beachten Sie die 
vorgegebenen Regeln 
dafür. 
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Nachdem Sie Ihr Passwort
erstellt haben, erhalten Sie 
eine Bestätigung.

Klicken Sie noch einmal auf die 
Schaltfläche „Weiter“ / 
„Proceed“. Dann werden Sie 
beim EU-Login angemeldet.
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Öffnen Sie noch einmal die URL

https://school-
education.ec.europa.eu

Klicken Sie dieses Mal auf „Login“. 
Ihr Browser sollte immer noch
beim EU-Login angemeldet sein 
und die Seite automatisch mit
Ihren Angaben aktualisieren.

Ist dies nicht der Fall, gelangen Sie 
auf die EU-Login-Seite, wo Sie Ihre
E-Mail-Adresse und Ihr EU-Login-
Passwort eingeben müssen.
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Für die Registrierung auf ESEP und/oder 
eTwinning werden Ihr Name und Ihre E-Mail-
Adresse aus Ihrem EU-Login übernommen.

Wählen Sie den Kontotyp:

➢ „Light“ für die ESEP-Basisfunktionen

➢ „eTwinning“, wenn Sie das volle Angebot 
der Plattform nutzen und mit anderen 
Einrichtungen zusammenarbeiten 
möchten (empfohlen)

Zeitzone und Sprache können hier von Ihnen 
definiert werden.

Für die beiden Newsletter können Sie sich 
gleich anmelden (ESEP & eTwinning).

Akzeptieren Sie die Bedingungen und klicken
Sie auf „Create account and continue“.
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Wählen Sie Ihre Rolle in Ihrer Einrichtung 
aus:

➢ „Teacher“ wird von Pädagoginnen und 
Pädagogen in der Elementarbildung 
sowie von Lehrkräften ausgewählt

➢ „School Leader“ wird von 
Schulleitungen und Leitungen in der 
Elementarbildung angeklickt

➢ „Teacher Educator“ von 
Hochschulpersonal in der 
Lehrerinnenausbildung

➢ „Student teacher“ gilt für 
Lehramtsstudierende
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Im nächsten Schritt suchen Sie Ihre Schule, 
Ihren Kindergarten oder Ihre Hochschule. 

Sie können nach Name, Ort oder
Organisations-ID suchen. 

Wenn Sie Ihre Schule, Ihren Kindergarten 
oder Ihre Hochschule finden, wählen Sie sie
aus und klicken auf „Next“.

Ist Ihre Einrichtung noch nicht auf der 
Plattform angelegt, dann können Sie diese 
hier neu registrieren. Ab Schritt 20 finden 
Sie die Anleitung dafür.
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Geben Sie das Alter der Schüler:innen, 
Studierenden oder Kinder an, die Sie 
unterrichten/betreuen. Dieses Feld ist
verpflichtend.

Die Bildungsstufe können Sie zusätzlich
auswählen, dieses Feld ist optional und 
eine Mehrfachauswahl ist möglich.
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Nach dem Absenden können Sie Ihr Profil bearbeiten.

Im Bereich „General details“ können Sie ein Profilbild
hochladen, Ihre Rolle näher beschreiben, 
Interessensgebiete auswählen und die Sichtbarkeit Ihres
Profils festlegen. Vor der Validierung Ihrer Registrierung 
durch das eTwinning-Team Österreich ist die Sichtbarkeit 
mit „Only me“ festgelegt.

Änderungen bitte immer mit „Save“ speichern.
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Im Menü links wechseln Sie zwischen den 
Profilbereichen.

Unter „Account information“ sehen Sie die 
Daten aus dem EU-Login.

Änderungen bitte immer mit „Save“ 
speichern.
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Unter „Communication“ können Sie 
optional eine weitere E-Mail-Adresse, 
Newsletter-Einstellungen, Social-Media-
Profile und eine Website ergänzen.

Bei den Social-Media-Profilen sind maximal 
drei gültige Links möglich.
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Im Bereich „Organisations“ sehen Sie Ihre 
Organisation(en), Ihre Rolle und den 
aktuellen Status.

Wenn Ihre Schule, Ihr Kindergarten oder 
Ihre Hochschule noch nicht eingetragen 
sind, können Sie über „Join organisation“ 
eine Organisation suchen oder eine neue 
Einrichtung anlegen. (Siehe Schritt 20)

Solange Ihre Anmeldung noch geprüft wird, 
steht der Validation Status auf „Pending“, 
hier wurden die beiden Einrichtungen 
bereits validiert, daher steht der Status auf 
„Active“.
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Haben Sie in Ihrem Profil bei 
„Organisations“ „Join organisation“ 
geklickt oder wollen Sie eine neue 
Einrichtung anlegen, dann geben Sie zu 
Beginn Ihre Rolle in der Einrichtung hier 
ein. 
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Füllen Sie zunächst die allgemeinen
Angaben aus.

Pflichtfelder sind nicht extra als
„mandatory“ markiert, optionale Felder 
erkennen Sie am Hinweis „optional“.

Sollte Ihre Einrichtung in Erasmus+ 
aktiv sein, dann geben Sie die OID-
Nummer an.

Schieben Sie den Balken zur gesuchten 
Zahl.
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Beim Anlegen einer neuen
Einrichtung werden Sie darauf
hingewiesen, dass Sie die erste
Person dieser Organisation sind.

Bestätigen Sie, dass Sie die Schule, 
den Kindergarten oder die 
Hochschule anlegen dürfen und als
Administrator:in der neuen
Organisation eingetragen werden.

Diese Bestätigung ist verpflichtend.
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Wählen Sie den Organisationstyp aus. Für 
Schulen und Kindergärten wählen Sie 
„School“, für Hochschulen „Initial teacher 
education institution“

Je nach Organisationstyp werden
zusätzliche Felder angezeigt. Für Schulen 
und Kindergärten sind unter anderem
Bildungsstufe(n) und eine kurze
Beschreibung der Schule Pflichtfelder.

Optional können Sie ein Logo hochladen.
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Ergänzen Sie die Standortdaten der 
Schule, des Kindergartens oder der 
Hochschule.

Das Land ist meist bereits auf Basis Ihres
Standorts vorausgewählt.

Bei Auslandsschulen können Sie angeben, 
dass sich die zuständige Bildungsbehörde 
in einem anderen Land befindet.
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Legen Sie die Sichtbarkeit des Profils fest:

• „Only eTwinners“ = nur eTwinning-
Mitglieder können Ihre Einrichtung sehen

• „Registered users“ = alle registrierten
ESEP-Nutzer:innen sehen Ihre Einrichtung

• „All users“ = Ihre Einrichtung ist öffentlich
sichtbar, auch für Website-Besucher:innen
ohne Registrierung

Wählen Sie außerdem eine Kontaktsprache. 
Diese muss nicht Deutsch sein.
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Ergänzen Sie die Kontaktdaten der 
Leitung und die allgemeinen
Kontaktdaten der Einrichtung.

Die Leitung erhält eine Information, 
dass die Einrichtung auf der Plattform
angelegt wurde.

Optional können Sie die Website und 
bis zu drei gültige Social-Media-Profile 
der Einrichtung ergänzen.
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Am Ende sehen Sie eine
Zusammenfassung aller Angaben.

Prüfen Sie die Daten sorgfältig. 
Sollten Daten nicht korrekt sein, 
können Sie über „Back“ oder „Edit“ 
zum jeweiligen Abschnitt
zurückkehren und die Angaben
ändern.

Wenn alle Daten korrekt sind, 
erstellen Sie Ihre Einrichtung mit
„Create school“.
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Die Schule, der Kindergarten oder 
die Hochschule wurde angelegt.

Klicken Sie auf „Continue 
registration“, um mit Ihrer eigenen
Registrierung fortzufahren.

Sie gelangen zurück in den 
Registrierungsprozess und schließen
die Angaben zu Ihrer Rolle und zu
eTwinning ab.
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Geben Sie nun – wie zuvor – das Alter 
der Schüler:innen oder Kinder an, die 
Sie unterrichten.

Die Bildungsstufe(n) können optional 
ergänzt werden.

Wenn Sie für eTwinning berechtigt sind, 
bestätigen Sie die eTwinning-
Datenschutzbestimmungen und den 
Verhaltenskodex.

Klicken Sie anschließend auf „Finish“.
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Nach dem Abschluss sehen Sie die neu 
angelegte Einrichtung in Ihrem Profil.

Sie können Ihre Standardorganisation bei 
„Your default organisation“ ändern.

Bei neu angelegten Organisationen kann 
der Status zunächst „Pending“ sein, bis 
die Prüfung durch das eTwinning-Team 
Österreich abgeschlossen ist. 

Sobald Ihre Einrichtung angelegt ist, 
erhalten Sie ein Info-E-Mail der European 
School Education Platform.
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Ihre eTwinning-Anmeldung ist
abgeschickt und Sie erhalten eine E-
Mail-Bestätigung der European School 
Education Platform.

Das eTwinning-Team Österreich 
überprüft Ihre Angaben. Die 
Validierung dauert in der Regel 1 – 5 
Werktage.

Danach erhalten Sie von eTwinning-
Österreich eine E-Mail mit weiteren
Informationen.
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Nach der Validierung durch das 
eTwinning-Österreich Team können
Sie eTwinning vollständig nutzen.

Ihr Profil ist dann für andere
eTwinner sichtbar und Sie können
die eTwinning-Bereiche der 
Plattform verwenden, z.B. zur
Partnersuche, für 
Gruppendiskussionen und Projekte.

Herzlich willkommen!
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Bei Ihren Fragen stehen wir gerne zur Verfügung!

eTwinning-Österreich

etwinning@oead.at 

www.etwinning.at 

https://www.facebook.com/eTwinningOesterreich/ 
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